
over
werkstukwerkstukIk maak mijn 

 koffieMoet je een werkstuk maken en weet 
je niet waar je moet beginnen? Dit Dit 
stappenplan stappenplan met weetjes en tips helpt 
jou om je werkstuk helemaal compleet 
te krijgen! Heel veel plezier en succes! 

Maak hoofdstukkenhoofdstukken waarover je het wilt hebben. 

Bijvoorbeeld:
- Wat is koffie?
- Hoe wordt koffie gemaakt?
- Hoe lang bestaat koffie al?
- Welke koffiemachines heb je allemaal?
Maak een logische volgorde voor je onderwerpen. 

- Je begint begint je werkstuk altijd met een InleidingInleiding (1.1. waarom heb je voor dit 
onderwerp gekozen, 2.2. wat weet je al en 3.3. wat denk je te gaan leren?) 
- Je eindigteindigt je werkstuk altijd met  een conclusie/nawoordeen conclusie/nawoord.. (1. 1. Wat heb je 
geleerd, 2. 2. wat vond je goed gaan/leuk, 3.3. wat vond je minder goed gaan/
minder leuk).

Stap 1: Het verhaal
Wat ga je vertellen?

- Haal nooit alle informatie van 1 site, of uit 1 boek, 
   maar gebruik hier meerdere sites en meerdere boekenmeerdere sites en meerdere boeken voor. 
   Zo kun je ook gelijk goed checken of ze hetzelfde zeggen. 
- Probeer op elke vraag zo goed mogelijk antwoord te 
   vinden en schrijf dit voor jezelf op.
- Houd goed bij wáár je de antwoorden op je vraag vindt. 
Dit moet je in een werkstuk namelijk altijd vermelden! 

Op onze website kun je al veel informatie over koffie vinden! 
Klik hierKlik hier om naar de website van Koffie Kids te gaan.

Stap 2: Informatie zoeken

Wil je een pakketje met leuks 
voor je werkstuk?  

klikklik
hier! hier! 

Zoek informatie op meerdere plekken!

http://www.koffiekids.com/spreekbeurt
https://www.koffiekids.com/spreekbeurt-over-koffie


Als je alle informatie hebt ga je je werkstuk schrijven. 
(Of waarschijnlijk typen.) 

- Het is lekker overzichtelijk wanneer je ieder hoofdstuk op een nieuwe 
pagina begint. 
- Neem nooit de letterlijke tekst over die je hebt gevonden. 
Het is belangrijk dat je alles in je eigen woorden schrijft. alles in je eigen woorden schrijft. 
- Het is ook belangrijk dat je in goed Nederlands schrijft. Hiervoor heb 
je spellingcontroles op de computer, maar laat ook je werkstuk door 
iemand anders lezen! De tips die zij geven kunnen je werkstuk nog beter 
maken! 

Stap 3: Je werkstuk schrijven
Hou het overzichtelijk!

Stap 4: De opmaak 
Zoek plaatjes die bij je hoofdstuk horen

Als alle informatie op papier staat dan is het belangrijk dat je ook kijkt 
naar hoe het eruit ziet. 

- - Voeg plaatjes toe die passen bij het hoofdstukVoeg plaatjes toe die passen bij het hoofdstuk  en zet hier een kleine 
uitleg onder. 
- Plaatjes en versiersels zijn leuk, maar ze moeten niet té veel gebruikt 
worden. Anders wordt het een beetje rommelig om te lezen. 
De tekst van je werkstuk (de inhoud) is het belangrijkste.
- Gebruik een  leesbaar lettertypeleesbaar lettertype! ! Het is altijd leuk om gave lettertypes 
te gebruiken, maar doe dit dan bijvoorbeeld alleen voor de titels. De rest 
van de tekst moet duidelijk leesbaar blijven! 

Op zoek naar plaatjes? Op onze site www.koffiekids.com kun je heel veel 
informatie en plaatjes vinden! 

De inhoudsopgave
en de bronvermeldingDenk je dat je klaar bent? 

Check dan de volgende punten:

- Zorg dat er paginanummerspaginanummers in je werkstuk staan. 
- Maak een inhoudsopgaveMaak een inhoudsopgave. Dit is een lijstje met de hoofdstukken en 
daarbij zet je het juiste paginanummer. Je zet de inhoudsopgave altijd 
voorin je werkstuk.
- Maak een bronvermelding.Maak een bronvermelding. Alle webpagina’s en boeken waar je de 
informatie vandaan hebt moet je verzamelen. Deze zet je in een lijst 
achter in je werkstuk. 
- Als je denkt dat je het werkstuk klaar hebt, llaat je hem altijd nog even aat je hem altijd nog even 
door iemand anders doorlezendoor iemand anders doorlezen. Jij hebt er lang aan gewerkt dus dan zie 
je soms ook niet meer je eigen foutjes. Het is niet erg als zij opmerkingen 
hebben, zo kun je jouw werkstuk nóg beter maken! 

http://www.koffiekids.com

